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Kontingencéni tabulky

V pojeti Excelu se nejedna o skutecné kontingencni tabulky - téch se uziva k prehledné vizualiza-
ci vzajemného vztahu dvou statistickych znak(l. Radky kontingenéni tabulky odpovidaji moznym
hodnotam prvniho znaku, sloupce pak moznym hodnotam druhého znaku. V prislusné burce kon-
tingencni tabulky je pak zafazen pocet pripadd, kdy zaroven mél prvni znak hodnotu odpovidajici
prislusnému fadku a druhy znak hodnotu odpovidajici prisluSnému sloupci.

Kontingencni tabulky v Excelu slouzi pro prehledné ziskadvani a prezentovani dat z tabulek a data-
bazi. Jde o interaktivni tabulky s moznosti lehce definovat r(izné pohledy na data.

Zdroj dat

Kontingencni tabulka se da vytvofit ze seznamu dat. Kontingencéni tabulku Ize vytvorit

z tabulky v daném sesit

z dat z jiného seSitu Excelu

z externich dat (napf. MS Access)

ze sloucenych dat z vice oblasti - z riiznych listd nebo rliznych sesitl
z jiné kontingencni tabulky.

ok N

Vytvoreni kontingenéni tabulky

Data musi byt usporadana formou standardniho databazového seznamu:

e v prvnim radku: nazvy poli

e druhy a dalSi radky: data
e seznam nesmi obsahovat prazdné radky

Nejlepsi je vyuzit na data pro kontingenéni tabulku funkce Formatovat jako tabulku na karté Do-
mul.

1. oznadit nékterou bunku v datové tabulce
2. Karta Vlozeni, tlacitko Kontingenéni tabulka

FAR™ N = R [ IPI=LE = L=
Coma VioZeni RozloZeni stranky VZorce
L_—}' ElE=l __"JJ Chrazce =
22 BE T2 smartArt
Kontingendni Tabulka | Obrazek Klipart ...
tabulka = [ast Snimek obrazovky ~
Tabulky Hustrace

3. Vdialogovém okné mizete zvolit oblast, ze které budou pouzita data, ev. vybrat externi
zdroj dat
4. A zvolite umisténi kontingencni tabulky - na novém listu nebo v existujicim listé
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Vytvorit kentingenéni tabulku

Zvolte data, ktera cheete analyzovat:
i@ Vybrat tabulku & oblast

Tabulka/oblast: | ist1! SAS1: 8¢

() Poudit externi zdroj dat

Zvolit pripojeni. ..
MNazev pripojeni:
Zvolte umisténi sestavy kontingendni tabulky:
@ Movy list
(7) Existuici list

Umisténi;

|

Ok

| (s |

5. Zvolte vloZeni na novy list.
6. Vytvori se novy list s nastroji pro vytvoreni kontingencéni tabulky:

A B C

L[ Pd |
N —

4 — — .
- Kontingenéni tabulka 1
6 Cheete-li vytvofit sestavu,
7 zvolte pole ze seznamu poli
8 kontingenéni tabulky.

9

10

n _

12| B==== R—
Sl B s —
L1 I =
15 \ b : —
1 —

17

18

19

20

21

M 4 » M| List4 Listl Ligl]4[ m |

D

A

Seznam poli kontingencni tabulky

re

Zvolte pole, které cheete pridat do
sestavy:

v X

[]Budova
[|Polofka
[ |Kategarie
[ Obdobi
[]Mésic
[|Rok
[[]Eastka

Fretahnéte pole do jedné z nasleduijicich
oblast:
“ Filtr sestavy

T Popisky sloupc

H Popisky fadkd %  Hodnoty

w

a0

[ odesit aktualizad rozlo.. .

Aktualizovat

Ffipraven | = |

|@E| 100% (=)

O

Kontingencni tabulky - prehledové Skoleni

strana 3




7. Tazenim poli  do oblasti  vytvofite strukturu kontingenéni  tabulky.
Napfiklad chceme prehled vSech naklad(, ¢lennych podle typu naklad(, a to pro vSechny
budovy s ohledem na mésic v roce. Filtrovat budeme podle roku. Postup:

A B C D If' Seznam poli kentingenéni tabully v X
1 | zvolte pole, které cheete pridat do
v sestavy:
3 | ! [ |Budova
2 : - : [ |Pblozka
E Kontingenéni tabulka 1 [ |Kategorie

] [F]GbHobi

6 Cheete-li vytvofit sestavu, [F]Makic
7| zvolte pole ze seznamu poli [FRo "x\-
8 kontingenéni tabulky. Dié ea
9 \ W N

=
=
I
-____.-"
e

1| | Y
12 : ] |II \"\‘l‘ ‘1'1
= e | \ Y
13 = [ me— Pfe 'P\!néte'pole daﬁgdné\z nésledujicich
14| 7 — ubla?t: \ NN
15 = i | Tltr ses'lllﬁ'uy \"xx\ﬂ ‘\I?‘\upisky eloupch
16 S YooY
Y

17 ‘\.\‘
18 i %upisky Fadkd = Hgkdnnty
19 W Y
20 _ W
21 :

¥ | [ odloit aktualizad rozle... | aktualizovat
M 4 v M| List4 Listl - Ligi]4 [ ¢ [1]
Fiipraven | 2 | | (EEE @ 100 % (=) [ (+)

o0

Rok pretahneme do pole Filtr sestavy (budeme schopni filtrovat rok)

9. Mésic pretahnéte do Popisku sloupct

10. Budova pretahnéte do Popisku radk(, Kategorii pretahnéte také do Popisku radkl, ale
pod Budovu
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11. Dostanete

Seznam peli kentingenéni tabulky

Zvolte pole, které cheete piidat do

sestavy:
[[IPolatka
Mésic

[¥] Rok
[7] Castka

oblasti:

Rok

Budova
Kategorie

Budova

Kategorie

7 Filtr sestavy

-

1] Popisky fadkd

-

-

- X

Fietdhnéte pole do jedné z nasleduijicich

# Popisky sloupch

Mésic

¥ Hodnoty

Soufet z Castka ¥

[ odeit aktualizad rozo. ..

-

12. Pfesvéddte se, Ze v poli Hodnoty je uvedeno Soudet z Castka - jinak jej musite zménit (viz

pozdéji).
13. Dostali jste krasnou kontingenéni tabulku.

Kliknutim na rozeviraci seznam v poli X Hodnoty a naslednym vybranim Nastaveni poli hodnot

Pretahng F

oblast:

S Fil £

rok | B
¥ F

X Odstranit pole

Prejit k filtru sestavy

Prejit k popiskdm fadkd

Prejit k popiskdm sloupcd

i Pop oﬂ Mastaveni peli hodnot...

Budova
Kategorie

-

-

[ odlefit aktuaglizad rozo. ..

Soufet z Castka -

MUzete zménit nazev pole, ale hlavné nastavit jaké shrnuti se u daného pole ma provést (soucet,
pocet z hodnot, primér apod.) a tlacitkem vlevo dole mlzete nastavit format vysledného zobraze-

ni ¢isel v kontingenéni tabulce:

Kontingencni tabulky - prehledové Skoleni
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Mastaveni poli hodnot ; M

Nazev rdroje: Castka

Vlastni ndzev: |Soucetz Castka

Souhrn dat | Zobrazit hodnoty jako

Kritéria pro shrnuti hodnot pole

Zvolte typ vypodtu, ktery cheete pouzit pro shrouti
dat z vybrangho pole:

Soutet [
Pocet J
Pramér EI
Maximum

Mirirniurr =L
Soudin |ﬂ

Format dsla [ QK ][ Storno

2

Po vytvoreni se kontingenéni tabulka zobrazi v tzv. kompaktnim formatu. Lze ji zobrazit ale i ve
formé tabulky, nebo ve formé osnovy. Tato zobrazeni pro vas mohou byt prehlednéjsi...

1. Stdjte kdekoliv v kontingencéni tabulce
2. Na karté Navrh vyberte tlacitko RozloZeni sestavy a volbu Zobrazit ve formeé tabulky

Doma VioZeni RozloZeni stranky

:§§ === Zahlavifa Sougetz Cdstka Mésic
S:I:uuhrny Celkové | |RozloZeni F‘;a'zdné Budova ~ | Kategorie e
Zahlavi sl B
- soufty = | sestavy = | fadky - =A11 El. energie
Rozlp — Material
B3 Zobrazit v kompaktnim fo M Zd?,
A |dei51,r !
Zobrazit ve formé osnovy Opra
1 Rok pravy
2 Ostatni
3 |Soudet z Cast Zobrazit ve formé tabulky Sluiby
4 Popisky fadk Teplo
Voda
3 =A11 Opakovat viechny popisk . > .
5 El.energ Zak. social. pojis.
7 Material Al1 Celkem
Neopakovat popisky polo
8 Mzdy

3. Zmeéni se usporadani a nazev sloupct:
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Soucet z Castka Popisky sloupcli | ~
Popisky fadki - 1
-IA11
El. energie
Material
] Mzdy |

Odpisy
Opravy

4. Kategorie se vlozi do samostatného sloupce
5. Nazev Popisky fadkl se zméni na své skute¢né nazvy Budova a Kategorie

Pfi zméné dat v tabulce se zdrojovymi daty nedojde automaticky k aktualizaci dat v kontingenéni
tabulce.

Musite provést aktualizaci dat.

1. Stdjte kdekoliv v kontingenéni tabulce
2. Na karté MozZnosti ve skupiné Data kliknéte na Aktualizovat (Alt+F5), nebo na Aktualizovat

vSe (Ctrl+Alt+F5)
osoft Excel

Nastroje kont gen [

eni Vyvojar Moznosti | Navrh

LI s i.,s{ LN
Aktualizovat Zménit Vymazat Vybrat Presunout

v zdroj dat v Y, g
Data Akce

Postup je mirné odliSny - je tfeba urcit nejen oblast zdrojovych dat, ale i nazev sesitu, kde zdrojo-
va data jsou.

Nejjednodussi zpUsob je, kdyz jsou oba seSity oteviené. Aktivni je ten, kam chceme kontingenéni
tabulku vloZit.

Kliknout na kartu Vlozent, tlacitko Kontingenéni tabulka.
Otevre se dialogové okno Vytvofit kontingenéni tabulku.
Kurzor je v poli Tabulka/oblast:

Oznacte oblast s daty v jiném sesité

PN
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Vytvorit kentingenéni tabulku Iilg

Zvolte data, ktera cheete analyzovat:
i@ Vybrat tabulku & oblast
Tabulkafoblast: '[Naklady KAMPUS ILxlsx]data'l $A: &G
(71 Pouiit externi zdroj dat

MNazev pripojeni:

Zvolte umisténi sestavy kontingendni tabulky:

() Mowy list
@ Existujic list
Umisténi: |List218481 s
oK ][ Starno ]

b =

Umisténi dat Ize samoziejmé v prisluSném formatu zapsat i rucné.

1. Jako ujinych tabulek - karta VloZeni, tlacitko Kontingenéni tabulka
2. Vybrat Pouzit externi zdroj dat

Vytvorit kentingenéni tabulku @lﬂ

Zvolte data, kterd cheete analyzovat:
(7 Wybrat tabulku & oblast
Tabulka/oblast: Pz
@ Pousit externi zdroj dat

Zvolit pripojeni. ..

Mazev pripojeni:
Zvolte umisténi sestavy kontingendni tabulky:
) Mowy list
@) Existujic list
Umisténi: | List21 §451 E.F
ok || stomo |

Kontingencni tabulky - prehledové Skoleni strana 8



3. Dialog Existujici pfipojeni
Existujici pfipojeni m

Zobrazit: |§iE&Fhina pripoieni E

Vyberte pfipojeni:

<znenalezena Zadna pFipojeni=
<nenalezena Zadna pripojeni=

5| bt-brec-sgl avenod_net comp
—EH [prazdné]
LI bt-brec-sql avenod_net log_history
—EH [prazdné]
5| bt-brec-sgl avenod_net log_history
=E5] Metcheck log
m-| Hlavniindexy na webu MSN MoneyCentral Investor
[prazdné]
Kurzy akcii na webu MSN MoneyCentral Investor
[prézdng]

Kurzy mén na webu M5SN MoneyCentral Investor
[prazdné]

(o) (o]

4. Kliknout na Vyhledat dalSi (vlevo dole)

5. Vdialogovém okné Vybrat zdroj dat najdéte svou tabulku v Accessu a je to ©.
[E Vybrat zdroj dat &
C ) )=[ ] « officels » QUERES + [ %4 | [ Prohledat: QUERIES 0
e

Uspoiddat « MNova slozka = o« 0l l@l
|4 Meddvno zménér + Mazev poloZky . Datum zmény Typ
Ploch
. StD_C ’ ) B Hiavni indexy na webu MSN MoneyCentr... 2022003 16:49 Soubor webt
: VEVZ?"? Sl % Kurzy akcii na webu MSN MoneyCentral L. 20.11.2007 17:06 Soubor webt
JHEGS % Kurzy mén na webu MSN MoneyCentral L., 27.3.2000 17:51 Soubor webt
4 Knihovny
3 Dokumenty
& Hudba =
e=| Obrazky
= Videa
M pogitad =
£, Mistni disk (C:)
2 My Book (G:) Sla | ™ .
Nazev souboru: | - ’VEechnyzdrojedat(*.odc;*.md v]
Mastroje  « [ Oteviit |v] ’ Storno ]

Kontingencni tabulky - prehledové Skoleni strana 9



Standardné Excel 2010 neumoznuje vytvorit kontingencni tabulku z vice zdrojovych oblasti.

Musite pouZit Privodce kontingenéni tabulkou a grafem, ktery je ve starSich verzich Excelu. Pro-
blémem je, Ze tato funkce neni ve standardné dostupnych moznostech Excelu 2010 a je tfeba jej
pridat, napf. na panel Rychly pfFistup.

Najdete ji v nabidce pfikazi mimo pas karet.

MaozZnosti aplikace Excel @I&J
Obecné Y e . . s P
% Pfizplsobit panel nastrojd Rychly pfistup
WVzorce
Zvolit prikazy = Pfizplsobit panel nastrojd Rychlj pfistup:
Kontrola pravopisu a mluvnice Pfikazy mimo pas karet EI Pro viechny dokumenty (vjchozi) IZI
UloZit
S TToSTOTOYT TrTRG -
. - Ulodit
Jazyk Prostorove efekty - LH .
. ) iy UloZit jako
L Pravodce kontingendni tabulkou a grafem . .
Upfesnit <Oddélovacs

Preklopit svisle

. . ) . ¥)  Zpét 3
Pfizp(sobit pas karet Preklopit vodorovné & Znow »
) Pienést blif . .
Panel nastrojo Rychly pristup l Pienést bliz R <Oddélovads
- Kopirovat format

Dopliiky Penést dal L
— . Oddél
Prenést dal 3 * clovacx

Centrum zabezpedeni PFenést do popFedi ‘Z'Cf Na'sledr_u'ci
. ) +i= Predchidei
Prenést do pozadi >

PP, . . . y Odebrat viechny Sipk
Pfepinaci tlaéitko (ovladad prvek ActiveX) b eorat vsechny >ipky

! Piepinac [ovladaci prvek ActiveX) L o

' Piepinac [ovladaci prvek formulare)
<< Odebrat -

|.m

Prepnout dolni okraj

Prepnout horni okraj

Piepnout levy okraj

Prepnout pravy okraj

Preskrtnuté

Prevést na volny tvar

PiibliZit

Prikazové tladitko [ovlddaci prvek ActiveX)
Fiima spojnice

Piima spojnice se ipkou

T L= . Zmeénit
“| Prizpusobit kresbu obsahu 57

. . T A Vlastni nastaveni: i
|:| Zobrazit panel nastroju Rychly pfistup pod pasem
karet Import & export ¥ |1

[ OK ] [ Storno

Nutnou podminkou je, aby data v seznamech méla

e popisky sloupctd v prvnim radku stejné,
e popisky Fadkl v prvnim sloupci stejné,
e oblast dat pro kontingencni tabulku nesmi mit souhrnné fadky nebo sloupce.

A B C D A B E D

1 strediskol 1 stiedisko 2

2 materidl sluiby  jiné 2 materidl slufby  jiné

3 leden 16935 144593 16363 3 |leden 12531 10692 17404

4 dnor 12175 12589 17135 EI unor I 154?4! 14210 17961

5 |bfezen 10523 13590 13907 5 bfezen 10651 17396 18705

6 duben 17260 12842 14555 6 |duben 14158 13044 16296
7

1. Odstartujte Priivodce kontingenéni tabulkou a grafem
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2. Vyberte Nasobné oblasti slouceni
Privodce kontingenéni tabulkou a grafem (1/3) I.iléj

Kde se nachazeji data, ktera cheete analyzovat?

(") Seznam nebo databaze aplikace Microsoft Excel
(7 Externi zdroj dat
(@ iNasobne oblasti sloudenii

() Jina sestava kontingendni tabulky nebo kontingendniho grafu
Jaky typ kontingendni sestavy cheete wytvorit?

@ Kontingendni tabulka

() Sestava kontingenéniho grafu (se sestavou kontingenéni tabulky)

| paii> | [ Dokendt

3. Vyberte Vytvorit jediné strankové pole

Privodce kontingenéni tabulkou a grafem (2a/3) I.ilﬂ_hj

MiZete wytvofit sestavu kontingendni tabulky,
ktera poufiva oblasti z jednoho nebo vice listd,
Sestava nemusi obsahovat Zadné strankove
pole, nebo miZe obsahovat aZ ctyfi stréankova
pole,

kuolik strankowvych poll cheete zobrazit?
@ Mytvofit jeding stréankove pole!

() Wytvofim si strankova pole sam

Storno ][ < Zpét ][ Dalsi = ][ Dokondit

4. avdalSim okné vyberte prvni pole dat, kliknéte na Pfidat a vyberte dalsi pole dat.
Privodce kontingenéni tabulkou a grafem (2b/3) Iil_z—hj

Kde se na listu nachazeji oblasti, které cheete sloudit?

Oblast:

Pfidat ] [ Odstranit ] [Progﬂézet...

-

[ Storno ][ < Zpét ][ Dalsi = ][ Dokondit ]

5. AZ pridame vSechny seznamy dat, kliknout na DalSi

Kontingencni tabulky - prehledové Skoleni strana 11



Privodce kontingenéni tabulkou a grafem (3/3) |i|£_hj

Kam chcete sestavu kontingendni tabulky umistit?
1 Mowy list
@) Existujici list

[ ==

2.7

Sestavu kontingendni tabulky vytvorite kiknutim na tadtko Dokondt,

o) [2m

6. Vyberte, jestli se ma kontingenéni tabulka vytvofit v novém listu, nebo v existujicim, a kliknout
na Dokongit.

7. Vytvoii se kontingencéni tabulka, kterou Ize filtrovat podle riznych zdroj(i dat. Tabulka je uspo-
fadana jako zdrojové tabulky.

A B C D E

1 strankal (Vie) -

2

3 Soufetz hodnota Popisky sloupch -

4 Popiskyfadkd ~ jiné materidl sluiby Celkovy soutet
5 leden 24933 33724 29134 875841
6 |Unor | 30090 32389 24022 86501
7 bfezen 24562 29028 35770 896600
8 duben 25200 34774 30182 90156
5 Celkovy soucet 105085 129915 119158 354158
10
11

Pokud mame jako zdroj dat vice seSitl (napf. hlaSeni od rliznych partner(l apod.) ve stejném for-
matu, nemusime je slu¢ovat do jednoho sesSitu, ale obdobou postupu jako pfi vytvoreni kontin-
genéni tabulky z vice oblasti vytvofime kontingenéni tabulku z vice seSitu.

1. Soubory, ze kterych budeme Cerpat data, si otevieme.
2. Spustime Privodce kontingenéni tabulkou a grafem a postupujeme jako v pfedchozim
pripadé.
Je vyhodné pouzit v pfipadé, Ze chceme ziskat jiny pohled na data.

Vyznamnou vyhodou kontingenéni tabulky zaloZzené na jiné kontingenéni tabulce je, Ze zabira mé-
né paméti, nez dvé kontingencni tabulky zaloZzené na stejnych datech.

Jako oblast zdrojovych dat je tfeba oznacit data v kontingenéni tabulce bez celkovych soucta.
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Formatovani kontingencni tabulky

Formatovat kontingenéni tabulku Ize stejné jako normalni tabulku. Kromé toho Ize formatovat
tabulku specialnimi funkcemi, které se zobrazi na karté MoZnosti a Navrh, které jsou zobrazeny,
pokud je vybrano pole kontingencéni tabulky.

Seznam poli kentingenéni tabulky - X

Zvolte pole, které cheete pfidat do ?
sestavy:
V| Budova
PoloZka
J |Kategorie
/| Mésic
7| Rok o
/| Castka

Pietahnéte pole do jedné z nasledujicich

oblast:
“F  Filtr sestavy #H Popisky sloupcd
Fok - Mésic -

1] Popisky fadka ¥  Hodnoty
Budaova - Soufet z Castka
kKategorie 7

Odlozit aktualizad rozlo. ..

Pole Ize libovolné presouvat mySi a ménit tak pohled na data. Lze je udélat i vicedroviové - po-
kud mySi pretahnete pole pfed nebo za pole, které uz je v popisku fadku/sloupcl.
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Seznam poli Ize filtrovat ve vytvorené kontingenéni tabulce kliknutim na rozeviraci symbol:

4| sefaditodAdoz
2} sefaditodZ do A

Dalii moZnosti Fazeni...

Filtry popiski
Filtry hodnot

Hledani

- [v] Cestovné
[+ El. energie
-] Materidl
-] Mzdy
-] Odpisy
[+ Oprawy
-+ Ostatni
[ Slugby
[+ Teplo
—

[+ (Wybrat vie)

L3

m

Ok J [ Storno

V tomto okné Ize nejen vybrat polozky, ale i filtrovat polozky podle popiskU, nebo hodnot.

Filtry popiski
Filtry hodnot

Hledani

[ (Wybrat vie
-] Cestovné
[ El, energie
[ Materidl
[ Mzdy
-] Odpisy
[ Dpravy
-] Ostatni
-] Sluzhy
[ Tepla

Talar 1

13

)

m

(014 ] [ Storno

Kontingencni tabulky -

leplo
Voda

Zak. social. pojis.

prehledové Skoleni

Rovna se...

Merovna se..

Ma na zacatku...
Mema na zafatku...
Ma na konci...

Mema na konci..,

Obsahuje...
Meobsahuje...

WVEtii ned...

Wétii neZ nebo rovno...
Menii net...

Menéi nez nebo rovno...

Mezi...

Meni mezi...
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Filtry hodnot g iy

Hiedéni ~ Bovnd se..
[ (Wybrat vie) - Merovna se...
-[v] Cestavné I o
[ El, energie VELSInez..
- [#] Materidl VEtsi neZ nebo rovna...
[ Mzdy - Menii ne...
Odpisy
[ Opravy Menii ne nebo rovno...
- Ostatni 5 Mezi...
5|U2tl}'
[+ Teplo Meni mez...
Malas 1 i
Prvnich 10...

T 1T 1

Tyto filtrace a vybéry jsou extrémné efektivni nastroje a délaji kontingenéni tabulky kontingenéni-
mi tabulkami.

Zihlavi fadkd [ Prul

RozloZeni| Prazdné Zahlavi sloupcd [ Prul
sestavy ~ | fradky -

Zobrazit v kompaktnim formatu

Zobrazit ve formé osnowvy

Zobrazit ve formé tabulky

Dpakovat viechny popisky poloZek

MNeopakovat popisky poloZek

Kompaktni format - usporadani tabulky aby zabirala co nejméné mista.

Forma osnovy - fadkova pole nizSi Grovné je od vysSich Grovni odsazena, fadky nejsou oddéleny
Carami.

iv v

Volba Opakovat vSechny popisky polozek jednoduse doplini oznaceni pole vySSi Grovné pred pole
nizsi Urovné (nelze pro kompaktni format).

Pozn. Tato volba mize byt uziteéna pro dalsi zpracovani dat (napf. pro zkopirovani do jinych tabu-
lek apod.).

Kontingencni tabulky - prehledové Skoleni strana 15



Karta Navrh, tlacitko Souhrny:

Zahlavi fadkd [

Souhmny| Celkoveé | Rozloieni Frazdné [J] Zahlavi sloupcd [
spoufty = sestavy - fadky ~

-==| Mezobrazovat souhrny

=:=Z| Zobrazovat viechny souhrny v dolni £asti skupiny

=:Z| Zobrazovat viechny souhrny v horni asti skupiny

Funkce je samovysvétlujici.

Karta Navrh, tlacitko Celkové soucty

Zahlav

RozloZeni Prazdné Zahlav
sestavy = fadky -

£ | Vypnuto pro fadky a sloupce

Zapnuto pro fadky a sloupce

E Zapnuto pouze pro fadky

Zapnuto pouze pro sloupce

Funkce je samovysvétlujici.

Karta Navrh, oddil Styly kontingenénich tabulek

Styly kontingenénich tabulek formatujeme najednou

e pismo tabulky
e barvu pozadi celé tabulky nebo jeji ¢asti
e ohraniceni poli a tabulky
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ize Zobrazeni Vyvojar MoZnosti

®Kentingenéni tabulky - tkoleni,

=
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=
=
=
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I
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i
I

Chualis lrmmdimmnm Fem i

Formatovani hodnot v datovych polich a zména vypoctové funkce datového pole

U kontingencni tabulky se formatuje ne po jednotlivych burikach, ale pfifadime format celému
datovému poli.

V Seznamu poli kontingenéni tabulky po rozkliknuti Soucet z ¢astka a volbé Nastaveni poli hodnot

Pfesunout nahoru Mastaveni poli hodnot l&u
Pfesunout dold n
_ Mazev zdroje: Castka
Presunout na zacatek =
Vlastni ndzev: |5m:':et z Castka |
Presunout na konec
ELT:E?E ¥ Piejit k filtru sestavy Souhrn dat | Zobrazit hodnoty jako
“F Filtn {2 Prejit k popiskim Fadkd Kritéria pro shrnuti hodnot pole
Rok |[EH Prejit k popiskim sloupci || | Zvolte typ wipoctu, kiery cheete poudit pro shrouti
B ) dat z wybraného pole:
X Prejit k hodnotam —= |
- |
X Odstranit pole Polet
Préimér
§2 Pop % Mastaveni poli hednot... Maximum
= Minimum
Budova <7 Soudet z Castka Soudin ~
Kategaorie =
o] [oom
A

[ odlogit aktualizaci rozlo... | Aktualizovat

Tlacitkem Format Cisla Ize nastavit format zobrazovanych hodnot.

Volbou typu vypoctu Ize zvolit, jak se maji vyhodnotit zdrojova data. Na zaloZzce Zobrazit hodnoty
jako lze zvolit dalSi detaily prednastavenych vypoctd - komparativné s jinymi polozkami nebo
s celkovymi soucty.

- -
Mastaveni poli hodnot - m

Nazev zdroje: Castka

Vlastni nazev: |Soui§et z Castka |

Zobrazit hodnoty jako

Zobrazit hodnoty jako

Zadny vipodet -
Zadny vypocet -
%6 z celkového souttu D i

%% ze souctu Fadku

%z
% souctu nadiazengho Ffadku =2
I‘:\UR
Castha | -

o) (oom
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1. Oznacte hodnotu, ktera bude slouZit pro tridéni

A
2. Na karté MoZnosti tlacitko Seradit, nebo na tlacitka rychlého vzestupného razeni zl ne-

. -~ P
bo sestupného razeni R

ACTOIE ROTTTTN
‘a Fevize Zobrazeni Vivajar MoZnosti L

nil = & b

il Sefadit = WVloZit | Aktualizovat Zménit Wymazat

prafez = - zdroj dat = v
Seradit a filtrovat Data
Sefadit podle hodnoty P |
MoZnosti fazeni Smér fazeni
(@ i0d nejmengiho k nejvétSimui @) Shora dolf
(71 Od nejvétiiho k nejmengimu () Zleva doprava

Souhrn

Sefadit pole Budova podle hodnoty Soudet z Castka
vzestupné na zakladé hodnot v tomto sloupdi:
i

ok || stomo

3.V pfipadé, Ze chcete radit podle souctu, musite stat v souctovém poli.

V pripadé, ze nejste spokojeni s umisténim poloZek, provedte:

1. Oznacte zahlavi polozky, kterou budete chtit pfesunout
2. Najedte na horni okraj oznacené bunky, az se kurzor zméni na kfizek se Sipkami

Pl

B0 381490 2%
83 73525 ¢

07 78545 €
3. Mysi uchopte a pretahnéte polozku, kam potrebujete

T T
e
381490 2595
183: 73525 044
607: 7854% 621
300: 87830 851
550: 46852 664
22166 308
15593 227
L 2127 23
Elg 708127 623 5!

4. Presouvani je vidét

Kontingencni tabulky - prehledové Skoleni strana 18



Vlastni vypoctova pole v kontingencni tabulce

0N O AW

=

Vybrat jakékoliv pole v kontingenéni tabulce

Karta Moznosti, skupina Vypocty, tlacitko Pole, poloZky a sady

- e
mnuntmgen&ni tabulky - skolenixlsx - Microsoft Excel

MoZnaosti | Mavrh

4 =] o= o= ]_f] Souhrn hodnot podle =
B bg G &4

i®] Zobrazit hodnoty jako =

ménit Vymazat Vybrat Presunout

e . - [J‘gj Pole, polofky a sady -|
Akce Poéitané pole...
H | J Pofadi feieni...
ig Seznam vzorcd
7 2 ]

30872.59 23344.33 43358.12
Zvolit Poc¢itané pole

Upravit Nazev

V poli Vzorec nechat jenom znak ,=*

Vybrat pole, které bude pouZzito pro vypocet
Kliknout na Vlozit pole a doplnit pocetni operaci
Kliknout na tlaéitko Pfidat, pak OK

k=
i
Kontingencni
graf

Kliknéte do mista, kde jsou uvedené polozky, které chcete rozsitit o pocitanou polozku

Zvolte Poditana polozka

- KONTINGENCAI MASTIOJE LIT
[J‘gj Pole, polozky a sady = | graf OLAP - 3

Poditané pole...
Poditana poloZka...
Poradi feieni...

ig Seznam vzorcd

3. Zadejte svlij nazev pole, v ¢asti Pole vyberte pole, jehoZz polozky budete pro vypocet po-

tfebovat a v ¢asti Polozky vyberte hodnoty polozek, se kterymi se bude pocitat

Kontingencni tabulky - prehledové Skoleni
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VloZit poéitanou polozku do Budova

- - L% |

Mazey: |Fak:u|13

=) Ca

Vzorec: | = A33+ A4

| Odstranit

Pole: Polozky:
All A
Polozka A15
Kategorie AZ22
MeEsic A33
Rok A3
Castka CIT
Zuyseni knihovna
SUKE A9 Y

Vlogit polozku

oK ] [ Zaviit

]

4. Kliknout na Pfidat a OK
5. VlozZi se pocitané pole

Odstranéni pocitaného pole

1. Kliknout do seznamu poli, ktery byl rozsiren
2. Vybrat v Nazev polozku, kterou chci odebrat

3. Kliknout na Odstranit
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